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UTENOS DAUNISKIO GIMNAZIJOS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos Daunidkio gimnazija (toliau — Gimnazija) vidaus kontrolés politika (toliau —
Politika) - vidaus dokumentas, reglamentuojantis vidaus kontrolés organizavimg Gimnazijoje ir
darbuotojuy, atliekan&iy joje vidaus kontrolg, pareigas ir atsakomybe.

2. Politika yra parengta ir jgyvendinama vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatymo 4 straipsniu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m.
birZelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél Vidaus kontrolés jgyvendinimo vie$ajame juridiniame
asmenyje”, atsizvelgiant j Gimnazijos veiklos pobiidj bei ypatumus, veiklos rizikg, organizacing
struktiirg, personalo isteklius, apskaitos ir informacing sistems, turto apsaugos sistema, kitus
veiklos kontrolés poreikio vertinimus, Gimnazijos veiklg reglamentuojandius teisés aktus bei
direktoriaus jsakymus, nustatytas vidaus tvarkos taisykles, darbo tvarkos taisykles, tvarkas,
apraus, instrukcijas ir kitus vidaus kontrolés sistemos dokumentus. Gimnazijos veikla
reglamentuojanéiy teisés akty saralas atskleidziamas 8io Aprafo 1 priede. Gimnazijos
direktoriaus jsakymuy, nustatyty vidaus tvarkos taisykliy, darbo tvarkos taisykliy, tvarky, aprasy,
instrukcijy ir kity vidaus kontrolés sistemos dokumenty sgraas atskleidZiamas 3io Aprado 2
priede.

3. Atsizvelgiant j nuolat kintan¢ias ekonomines, reguliavimo ir veiklos sglygas vidaus
kontrolés politikos turinys turi biiti nuolat perZifirimas ir atnaujinamas.

4, Vidaus kontrolés politika — Gimnazijos veiklos sri¢iy vidaus kontrolés tvarkos aprady,
taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrolei Gimnazijoje sukurti ir jgyvendinti, visuma.

5. Gimnazijos rizika — tikimybé, kad dél Gimnazijos rizikos veiksniy Gimnazijos veiklos
tikslai nebus jgyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir dél to jis gali patirti nuostoliy.

6. Gimnazijos rizikos valdymas — Gimnazijos rizikos veiksniy nustatymas, analizé ir
priemoniy, kurios sumaZinty arba pa3alinty neigiama poveikj Gimnazijos veiklai, parinkimas,

7. Gimnazijos veiklg reglamentuojanéiy jstatymy ir kity teisés akty saralas iSdéstytas
Politikos priede.

II SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR IGYVENDINIMAS

8. Vidaus kontrolé — Gimnazijos rizikos valdymui sukurta kontrolés sistema, padedanti
siekti tokiy tiksly:

8.1. laikytysi teisés akty, reglamentuojanéiy Gimnazijos veikla, reikalavimy;

8.2. saugoty turta nuo suk&iavimo, i3§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veikuy;

8.3. vykdyty veikla laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo
ekonomidkumu, efektyvumu ir rezultatyvumu,



8.4. teikty patikima, aktualig, i§samig ir teisingg informacija apie savo finansing ir kitg
veikla.

9. Vidaus kontrolés principai:

9.1. tinkamumas - vidaus kontrolé¢ pirmiausia turi biti jgyvendinama tose Gimnazijos
veiklos srityse, kuriose susiduriama su didZiausia rizika;

9.2. efektyvumas — vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi viryti dél atliekamos
vidaus kontrolés gaunamos naudos;

9.3. rezultatyvumas — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

9.4. optimalumas — vidaus kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekliné;

9.5. dinamiSkumas - vidaus kontrolé turi bliti nuolat tobulinama atsiZvelgiant j
pasikeitusias Gimnazijos veiklos salygas;

9.6. nenutriikstamas funkcionavimas — vidaus kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

10. Vidaus kontrolés elementai:

10.1. kontrolés aplinka — Gimnazijos valdymo struktiira, valdymas, personalas, vadovy,
darbuotojy profesinio elgesio principai ir taisyklés, kompetencija ir kiti veiksniai, turintys jtakos
vidaus kontrolés jgyvendinimui ir kokybei;

10.2. rizikos vertinimas — rizikos veiksniy nustatymas ir analizé (Gimnazijos veiklos galimi
rizikos veiksniai 3 priede);

10.3. kontrolés veikla — Gimnazijos veikla, kuria siekiama sumaZinti neigiamg rizikos
veiksniy poveikj Gimnazijai ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikimg, funkcijy atskyrima,
prieigos prie turto ir dokumenty kontrolg, veiklos ir rezultaty perZitira, veiklos prieZitirg ir kity
Gimnazijos direktoriaus nustatyty reikalavimy laikymasi;

10.4. informavimas ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i¥samios,
patikimos ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

10.5. stebésena — nuolatinis ir (arba) periodinis stebéjimas ir vertinimas, kada analizuojama,
ar vidaus kontrol¢ Gimnazijoje jgyvendinama pagal Gimnazijos direktoriaus nustatyta vidaus
kontrolés politika ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos sglygas.

11. Gimnazijos direktorius:

11.1. uztikrina vidaus kontrolés (apimanéios nurodytus vidaus kontrolés elementus ir
atitinkan¢ios  vidaus kontrolei keliamus reikalavimus) sukirimg, jos jgyvendinimg ir
tobulinima;

11.2. nustato vidaus kontrolés politika;

11.3. teikia Utenos rajono savivaldybés administracijai informacijg apie vidaus kontrolés
jgyvendinima.

12. Darbuotojai, vykdantys reguliaria Gimnazijos veiklos sri¢iy valdymo ir prieZitiros
veiklg pagal pavestas funkcijas, priZitiri vidaus kontrolés jgyvendinimg Gimnazijoje ir jos atitiktj
Gimnazijos direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai.

13. Finansy valdymo principai:

13.1. ekonomiskumas — minimalus i3tekliy panaudojimas uZtikrinant vykdomos veiklos
kokybe;

13.2. efektyvumas — geriausias naudojamy i8tekliy ir vykdomos veiklos (kiekio, kokybés ir
laiko poZiiiriu) santykis;

13.3. rezultatyvumas — nustatyty veiklos tiksly ir planuoty rezultaty pasiekimo lygis.

14. Finansingje atskaitomybeje informacija apie finansing ir kitg veikla turi biiti patikima,
aktuali, i§sami ir teisinga.



15. Vidaus kontrolés aplinkg apibiidina $ie principai:

15.1. profesinio elgesio principai ir taisyklés — Gimnazijos direktorius ir darbuotojai laikosi
profesinio elgesio principy ir taisykliy, vengia viedyjy ir privatiy interesy konflikto. Gimnazijos
direktorius formuoja teigiamg darbuotojy pozitirj j vidaus kontrolg (Gimnazijos darbo tvarkos
taisyklés, Viedujy pirkimy organizavimo taisykles, Rekomendacijos dél veiksmy susidiirus su
korupcinio pobiidZio veika, Nuotolinio darbo tvarkos taisyklés ir pan.);

15.2. kompetencija —~ Gimnazijos siekis, kad darbuotojai turéty tinkamg kvalifikacija,
pakankamai patirties ir reikiamy jgiid?iy savo funkcijoms atlikti, pareigoms jgyvendinti ir
atsakomybei uZ vidaus kontrole suprasti (planuojama per metinius vertinimus, jsivertinant veiklg
mety veiklos programoje ir/ar individualiai);

15.3. valdymo filosofija ir vadovavimo stilius — Gimnazijos direktorius palaiko vidaus
kontrolg, nustato politika, procediiras ir formuoja praktika, skatinantig ir motyvuojantia
darbuotojus siekti geriausiy veiklos rezultaty, priZitri, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé
(darbuotojai motyvuojami ir skatinami priemonémis numatytomis Gimnazijos darbo tvarkos
taisyklese ir darbo apmokéjimo sistemoje, o taip pat atliekant metinj veiklos vertinimg, i¥skyrus
pedagoginius etatus (ne vadovus) kurie motyvuojami sudarant etaty sandarg ir taip pat atliekant
isivertinimg ir/ar pagal mokytojy bei pagalbos specialisty atestavimo nuostatus);

15.4. valdymo struktira — Gimnazijos patvirtintoje valdymo struktfiroje nustatomas
pavaldumas ir atskaitingumas, pareigos vykdant Gimnazijos veiklg ir jgyvendinant vidaus
kontrolg. Valdymo struktiira detalizuota pareigybiy sarade ir darbuotojy pareigybiy apradymuose;

15.5. personalo valdymas ir praktika — tai, kuri skatina pritraukti, ugdyti ir i8laikyti
kompetentingus darbuotojus, taikomos tinkamos prevencinés priemonés, skirtos darbuotojy
darbingumui, sveikatai ir gyvybei darbe i3saugoti (darbuotojy lygiy galimybiy politika,
Darbuotojy saugos ir sveikatos, priefgaisrinés saugos instrukcijos, Mokytojy ir pagalbos
specialisty atestavimas ir pan.).

16. Vidaus kontrolés veiklg apibiidina $ie principai:

16.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas — parenkamos ir tobulinamos rizikg iki
toleruojamos rizikos mazinan&ios kontrolés priemonés:

16.1.1. jgaliojimy, leidimy suteikimas — utikrinama, kad biity atliekamos tik Gimnazijos
direktoriaus nustatytos procediiros;

16.1.2. prieigos kontrolé — sumaZinama rizika, kad turtu ir dokumentais naudosis nejgalioti
(nepaskirti) asmenys ir, kad turtas ir dokumentai bus neapsaugoti nuo neteiséty veiky;

16.1.3. funkeijy atskyrimas — Gimnazijos uZdaviniai ir funkcijos priskiriami atitinkamoms
darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui (-ams) nebiity pavesta kontroliuoti visy funkcijy
(leidimo suteikimo, atlikimo, registravimo ir patikrinimo), siekiant sumazinti klaidy, apgauliy ir
kity neteiséty veiky rizika. Darbuotojy pareigos ir atsakomybé nustatoma darbuotojy pareigybiy
apradymuose;

16.1.4. veiklos ir rezultaty perZitira — periodiskai perzitirimos veiklos sritys, procesai ir
rezultatai, siekiant uZtikrinti jy atitiktj Gimnazijos tikslams ir reikalavimams, vertinama veikla
teisetumo, ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo poZifiriu, palyginami ataskaitinio
laikotarpio veiklos rezultatai su planuotais ir (arba) praéjusio ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatais,

16.1.5. veiklos prieZilira — priZiirima Gimnazijos veikla (uzduogiy skyrimas, perZiiira ir
tvirtinimas), kad kiekvienam darbuotojui biity aidkiai nustatytos jo pareigos ir atsakomybeé,
sistemingai priZilirimas kiekvieno darbuotojo darbas, prireikus periodidkai uZ jj atsiskaitoma.



Gimnazijos darbuotojams kiekvieniems kalendoriniams metams nustatomos metinés uzduotys,
siektini rezultatai ir jy vertinimo rodikliai:

16.2. technologijy naudojimas — parenkama ir tobulinama technologijy veikla (valdymo ir
kontrolés mechanizmy, u’tikrinan¢iy Gimnazijos informaciniy technologijy sistemy veikla bei
tinkamg nustatyty veiklos priemoniy kontrolg, kiirimas, saugos politikos taikymas, informaciniy
technologijy jsigijimo, prieZitiros ir palaikymo procesy kontrolé ir kita veikla);

16.3. politiky ir procediiry taikymas — kontrolés veikla jgyvendinama taikant atitinkamas
Gimnazijos tvarkas, politikas ir procediiras. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant
Gimnazijos tikslus, valdymo struktiirg, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediiras (pavyzdzZiui,
struktirinése schemose, politikose, tvarky apraSuose, taisyklése ir kituose dokumentuose).

17. Informavimas ir komunikacija:

17.1. vidaus komunikacija — nenutriikstamas informacijos perdavimas Gimnazijoje,
apimantis visas Gimnazijos veiklos sritis ir organizacine struktiira. Tiek Gimnazijos direktorius,
tiek darbuotojai turi biiti informuoti apie veiklos rezultatus, poky¢ius, rizikg ir vidaus kontrolés
veikimg. Vidaus informacijos vartotojai turi tarpusavyje keistis informacija. Vidaus komunikacija
Gimnazijoje vyksta bendraujant gyvai, elektroniniu padtu, e.dienynu, telefonu, naudojant
w~Microsoft Teams*, DVS ,,Kontora* programg ir kitus komunikacijos kanalus, esant poreikiui
rengiami susirinkimai;

17.2. iSorés komunikacija — informacijos perdavimas i%orés informacijos vartotojams ir
informacijos gavimas i§ jy naudojant Gimnazijoje jdiegtas komunikacijos priemones, tai yra
Gimnazijos viesi praneSimai skelbiami Gimnazijos internetinéje svetaingje.

18. Informaciné apskaitos sistema:

18.1. informaciné sistema — informacijos apdorojimo procesus (duomeny ir dokumenty
tvarkymo, skai¢iavimo, bendravimo nuotoliniu biidu ir t. t.) vykdanti sistema, kuri veikia
informaciniy ir ry$iy technologijy pagrindu;

18.2. informacing sistemg sudaro keturi pagrindiniai komponentai: techniné iranga,
programing jranga, duomenys ir Zmonés;

18.3. siekiant uZtikrinti tinkamg informacijos sauga, kompiuteriniy operacijy vientisuma,
idiegiamos bendrosios kontrolés procediiros, kurios taikomos visiems subjekto informacinés
sistemos komponentams, procesams ir duomenims;

18.4. jdiegtos kontrolés procediiros yra su duomeny jvestimi, apdorojimu, duomeny
bazémis ir duomeny gavimu susijusios kontrolés procediiros, kuriy tikslas yra uZtikrinti jrady
(buhalteriniy ir ne tik) i§samuma, tikslumag ir patikimuma. diegtos kontrolés procediiros gali biti
atliekamos rankiniu ir (arba) automatiniu biidais. Priklausomai nuo subjekto veiklos pobtidZio ir
sudetingumo, subjektas derina automatiniu ir rankiniu biidu atliekamas kontrolés procediiras.

19. Informacinés apskaitos sistemos kontrolé nustatoma, kiek galima pasitikéti Jstaigos
tatkomosiose programose jdiegtomis kontrolés procediiromis, kuriy metu nustatoma ar duomenys
neiskraipomi:

19.1. jvedant duomenis j konkredig taikomajg programa;

19.2. tvarkant duomenis konkrecioje taikomojoje programoje;

19.3. idvedant duomenis i§ konkregios taikomosios programos;

19.4 apsaugant klasifikatoriy (pvz., euro ir uZsienio valiuty kursy, mokeséiy, ilgalaikio
turto nusidévéjimo normatyvy) duomenis.



IIT SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

20. Siekiant uztikrinti vidaus kontrolés kokybe, kiekvienais metais Gimnazijos direktorius
atlieka stebéseng ir jvertina rizika.

21. Stebéseng apibiidina 3ie principai:

21.1. nuolatiné stebésena ir (ar) periodiniai vertinimai — atliekama reguliari Gimnazijos
valdymo ir prieZiiros veikla ir (ar) atskiri vertinimai, siekiant nustatyti, ar vidaus kontrolé
Gimnazijoje jgyvendinama pagal Gimnazijos direktoriaus nustatyta vidaus kontrolés politikg ir
ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas:

21.1.1. nuolatiné stebésena — integruota | kasdien¢ Gimnazijos veiklg ir atliekama
darbuotojams vykdant reguliarig (atitinkamy Gimnazijos veiklos sri¢iy) valdymo ir prieZitiros
veiklg bei kitus veiksmus pagal pavestas funkcijas (atliekant savo pareigas);

21.1.2. periodiniai vertinimai — jy apimtj ir da?numa lemia Gimnazijos rizikos vertinimas ir
nuolatings stebésenos rezultatai (nustadius tam tikrus veiklos trikumus). Jie daZniausiai atliekami
vidaus auditoriy ir kity Gimnazijos audito vykdytojy;

21.2. trikumy vertinimas ir praneSimas apie juos — apie vidaus kontrolés triikumus
Gimnazijoje, nustatytus nuolatinés stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu, turi biti
informuotas Gimnazijos direktorius ir kiti sprendimus priimantys darbuotojai.

22. Rizikos vertinimg apibiidina §ie principai:

22.1. rizikos veiksniy nustatymas — nustatomi galimi rizikos veiksniai (iskaitant korupcijos
rizikg), turintys jtakos Gimnazijos veiklos tiksly siekimui, Taip pat nustatomi ir jvertinami
poky¢iai, galintys reik§mingai paveikti vidaus kontrole¢ Gimnazijoje (iSorés aplinkos (teisinio
reguliavimo, ekonominiy, fiziniy veiksniy) poky&iy vertinimas, organizacinés struktiiros ir kity
poky€iy vertinimas). Gimnazijos strateginio planavimo dokumentubse aidkiai i¥kelti Gimnazijos
veiklos tikslai padeda tinkamai nustatyti ir jvertinti su jais susijusius rizikos veiksnius, Rizikai
nustatyti sudaromas rizikos veiksniy saradas;

22.2. rizikos veiksniy analizé — jvertinamas nustatyty rizikos veiksniy reik§mingumas ir jy
pasireiSkimo tikimybé bei poveikis veiklai. Atliekant rizikos veiksniy analize rizikos veiksniai
sugrupuojami pagal jy svarba Gimnazijos veiklai:

22.3. toleruojamos rizikos nustatymas — nustatoma toleruojama rizika, kurios valdyti néra
poreikio ar galimybés (gali biti toleruojama nereikdminga rizika, kurios pasireiSkimo tikimybe
maZza, o priemoniy rizikai maZinti sanaudos yra didelés);

22.4. reagavimo j rizikg numatymas — priimami sprendimai dél reagavimo | reik§minga
rizika, kurios pasireiskimo tikimybé didelé (numatomos priemonés rizikai mazZinti iki
toleruojamos rizikos). Galimi reagavimo  rizika budai:

22.4.1. rizikos mazinimas — veiksmai, kuriais siekiama sumaZinti rizikos pasirei§kimo
tikimybe ir (ar) poveikj veiklai iki toleruojamos rizikos. Rizika maZinama nustatant papildomas
kontrolés priemones (tobulinant veiklos sri¢iy procesus). Prireikus parengiamas rizikos valdymo
planas, numatant jame rizikos maZinimo priemones, ju igyvendinimo terminus ir atsakingus u?
priemoniy jgyvendinimg darbuotojus;

22.4.2. rizikos perdavimas — rizikos perdavimas trediosioms $alims (pavyzdZiui, draudZiant
ar perkant tam tikras paslaugas);

22.4.3. rizikos toleravimas — rizikos prisiémimas, kai rizikos pasireidkimo tikimybé ir
poveikis veiklai nevirija nustatytos toleruojamos rizikos ir nesiimama jokiy veiksmy rizikai
mazinti;



22.4.4. rizikos vengimas — Gimnazijos veiklos (ar jos dalies) nutraukimas, kai rizikos
valdymo priemonémis nejmanoma sumazinti veiklos rizikos iki toleruojamos rizikos.

IV SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

23. Gimnazijos direktorius uZtikrina, kad kiekvienais metais biity atliekama vidaus
kontrolés analizé (pagal sudarytg klausimyna, 4 priedas), apimanti visus vidaus kontrolés
clementus, kurios metu biity jvertinami Gimnazijos veiklos trikumai, poky¢iai, atitiktis
nustatytiems reikalavimams, vidaus kontrolés jgyvendinimo priezilirg atliekan&iy darbuotojy
pateikta informacija, vidaus ir kity audity rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo
priemoneés.

24. Gimnazijos vidaus kontrolé vertinama:

24.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés trikumy
nerasta,

24.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés tritkumy,
neturingiy neigiamos jtakos viefojo juridinio asmens veiklos rezultatams;

24.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, tatiau dél netinkamo rizikos valdymo yra
vidaus kontrolés trikumy, kurie gali turéti neigiamg jtaka vieSojo juridinio asmens veiklos
rezultatams;

24.4. silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontrolés trikumai daro neigiamg jtaka vie$ojo juridinio asmens veiklos rezultatams. Vertinimo
forma pateikiama 5 priede.

25. Uz vidaus kontroles Gimnazijoje analizg ir vertinimg atsakingas Gimnazijos direktorius
ar jo paskirtas kitas darbuotojas. Vidaus kontrolés Gimnazijoje analizé ir vertinimas u2 praéjusius
metus atlickamas iki kiekvieny mety vasario 25 d.

26. Vidaus kontrolé nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés analizés ir vertinimo
rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasitilymus) bei pritaikoma prie pasikeitusiy veiklos

salygy.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES [GYVENDINIMA TEIKIMAS

27. Gimnazijos direktorius kiekvienais metais iki vasario 25 dienos Utenos rajono savivaldybés
administracijai teikia:

27.1. ar Gimnazijoje nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

27.2. kaip Gimnazijoje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrolé, atitinkanti vidaus
kontrolés principus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

27.3. ar atlieckama vidaus kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus,
ivertinami Gimnazijos veiklos trikumai, poky®iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

27.4. ar paalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZiiirg atliekan&iy darbuotojy, vidaus
auditoriy ir kity Gimnazijos audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés tritkumai ir jy atsiradima
lemiantys veiksniai;

27.5. Gimnazijos vidaus kontrolés vertinimas,



VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Visi uz veiklos kontrolg atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
kontroles pareigas, privalo siekti, kad kontrolé Gimnazijoje biity veiksminga, t. y. patys privalo
vykdyti kontrolg savo konkretios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

29. Gimnazijos darbuotojai, pastebéje Sios Politikos paZeidimus, apie juos privalo
informuoti direktoriy.

30. Gimnazijos darbuotojai turi teise rastu direktoriui teikti $ios Politikos ir veiklos
kontrolés tobulinimo pasiilymus.

31. Gimnazijos direktorius uZtikrina, kad biity paalinti veiklos kontrolés srityje atsakingy
asmeny nustatyti triikumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai.

32. Uz Bioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikymg darbuotojams gali biiti skiriamos
drausminés nuobaudos Darbo kodekso nustatyta tvarka.
33. Politika keitiama Gimnazijos direktoriaus jsakymu.




Utenos Dauniskio gimnazijos
vidaus kontrolés politikos
| priedas

UTENOS DAUNISKIO GIMNAZIJOS VEIKLA REGLAMENTUOJANCIU TEISES AKTU
SARASAS

ES ir nacionaliniai teisés aktai:

1. Lietuvos Respublikos Konstitucija.

2. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.

3. Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

4. Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokeéjimo ir komisijy nariy
atlygio uz darbg jstatymas.

5. Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija ir duomeny pakartotinio naudojimo jstatymas.

6. Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymas.

7. Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymas.

8. Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymas.

9. Lietuvos Respublikos vie$yjy pirkimy jstatymas.

10. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymas.

11. Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaéiy interesy derinimo jstatymas.

12. Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas.

13. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas.

14. Lietuvos Respublikos specialiojo ugdymo jstatymas.

15. Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymas.

16. Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés priezifiros jstatymas.

17. Lietuvos Respublikos socialiniy paslaugy jstatymas.

18. Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatymas.

19. Lietuvos Respublikos i¥moky vaikams jstatymas.

20. Lietuvos Respublikos apsaugos nuo smurto artimoje aplinkoje jstatymas,

21. Lietuvos Respublikos Seimyny jstatymas.

22. Lietuvos Respublikos Seimo nutarimas ,Dél Valstybinés Svietimo 2013-2022 mety strategijos
patvirtinimo**

23. 2011 m. rugpjuaéio 10 d. Nr. V-773 ,,Dél Lietuvos higienos normos 21:2017 ,Mokykla, vykdanti
bendrojo ugdymo programas. Bendrieji sveikatos reikalavimai* patvirtinimo* jsakymas.

24. Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandzio 27 d. reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas).

25. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.

26. Kiti Lietuvos Respublikos Seimo, Vyriausybés, Ministerijy bei jiems pavaldziy ir Vilniaus miesto
savivaldybés institucijy, su biudzetinémis jstaigy veikla, taip pat ugdymo organizavimu susij¢ teisés aktai
(https://www.e-tar.It/portal/lt/legal ActSearch).

27. Sprendimo dél socialinés paramos mokiniams skyrimo priémimo tvarkos aprasas, patvirtintas Utenos
rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. vasario 7 d. jsakymu Nr. A[-162.

28. Asmeny priémimo j Utenos rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos aprasas
(Savivaldybés tarybos 2017-03-30 sprendimas Nr. TS-77; galiojanti suvestiné redakcija nuo 2017-12-
23);

29. Utenos rajono savivaldybés centrinés perkandiosios organizacijos atlickamy centralizuoty vieSyjy
pirkimy vykdymo taisyklés, patvirtintos Utenos rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2022
m. gruodzio 19 d. jsakymu Nr. A]-1635.

30. Gripo ir(ar) COVID-19 ligos (koronaviruso infekcijos) epidemijos skelbimo ir atSaukimo bei
priemoniy Sioms ligoms mazinti taikymo Utenos rajono savivaldybéje tvarkos apralas, patvirtintas
Utenos rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2022 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. A]-1672.



Utenos Daunifkio gimnazijos vidaus teisés aktai:

1. Utenos Daunidkio gimnazijos nuostatai, patvirtinti Utenos rajono savivaldybés tarybos 2021 m. spalio
28 d. sprendimu Nr. TS-265.

2. Utenos Daunidkio gimnazijos 2022-2024 mety strateginis veiklos planas, patvirtintas Utenos
Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2022 m. sausio 20 d. jsakymu Nr. V-12.

3. Utenos Dauniskio gimnazijos 2022 mety veiklos planas, patvirtintas Utenos Daunidkio gimnazijos
direktoriaus 2022 m. kovo 1 d. jsakymu Nr. V-30.

4. Utenos Dauniskio gimnazijos 2022-2023 mokslo mety pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy
ugdymo planas, patvirtintas Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2022 m. rugs¢jo 1 d. jsakymu Nr,
V-86 (su visais pakeitimais).

5. Utenos Daunidkio gimnazijos valdymo stuktiiros schema, patvirtinta Utenos Dauniskio gimnazijos
direktoriaus 2021 m. sausio 4 d. jsakymu Nr. V-3.

6. Utenos Daunidkio gimnazijos darbo tvarkos taisyklés, patvirtintos Utenos Dauniskio gimnazijos
direktoriaus 2019 m. rugséjo 25 d. jsakymu Nr. V-79 (su visais pakeitimai).

7. Utenos Dauniskio gimnazijos vidaus tvarkos taisyklés, patvirtintos Utenos DauniSkio gimnazijos
direktoriaus 2019 m. rugséjo 25 d. jsakymu Nr. V-79 (su visais pakeitimais).

8. Utenos Dauniskio gimnazijos darbo laiko apskaitos taisyklés, patvirtintos Utenos Dauniskio
gimnazijos direktoriaus 2017 m. liepos 10 d. jsakymu Nr. V-75,

9. Utenos Dauniskio gimnazijos finansy kontrolés taisyklés, patvirtintos Utenos DauniSkio gimnazijos
direktoriaus 2020 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-100.

10. Utenos Daunidkio gimnazijos bibliotekos veiklos dokumentai, patvirtinti Utenos DAuniSkio
gimnazijos direktoriaus 2022 m. sausio 10 d. jsakymu Nr. V-3.

11. Utenos Dauniskio gimnazijos apskaitos dokumenty sura§ymo ir pasira§ymo tvarkos apradas. Parasy
pavyzdziai, patvirtinti Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2022 m. vasario 24 d. jsakymu Nr. V-
30.

12. Utenos Dauniskio gimnazijos materialiojo turto nuomos ne konkurso biidu tvarkos apradas,
patvirtintas Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2022 m, rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. V-79.

13. Utenos Dauniskio gimnazijos apskaitos politika, patvirtinta Utenos Daunidkio gimnazijos
direktoriaus 2016 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-177.

14. Utenos Daunidkio gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas su
pakeitimais, patvirtintas Utenos Dauni$kio gimnazijos direktoriaus 2022 m. vasario 4 d. jsakymu Nr. V-
17)

15. Utenos Dauniskio gimnazijos asmens duomeny saugojimo politika ir jos jgyvendinimo tvarkos
apraSas, patvirtinta Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2017 m. rugpjii¢io 28 d. jsakymu Nr, V-
85 (Utenos Dauni8kio gimnazijos direktoriaus 2018 m. birZelio 20 d. jsakymo Nr. V-62 redakcija).

16. Utenos Daunidkio gimnazijos mokiniy ir jy tévy(ripintojy) asmens duomeny teikimo ir asmens
duomeny tvarkymo tvarkos apradas, patvirtintas Utenos Daunidkio gimnazijos direktoriaus 2018 m.
birzelio 20 d. jsakymu Nr, V-63.

17. Utenos Daunidkio gimnazijos smurto ir paty&iy prevenicjos ir intervencijos vykdymo tvarkos aprasas,
patvirtintas Utenos Daunikio gimnazijos direktoriaus 2017 m. rugpjti¢io 28 d. jsakymu Nr. V-83.

18. Utenos Daunikio gimnazijos vaiko gerovés komisijos sudarymo ir jos darbo organizavimo tvarkos
aprasas, patvirtintas Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2022 m. lapkri¢io 28 d. jsakymu Nr. V-
113,

19. Utenos Daunidkio gimnazijos kriziy valdymo tvarkos apradas, patvirtinta Utenos Dauniskio
gimnazijos direktoriaus 2022 m. geguzés 17 d. jsakymu Nr. V-61.

20. Utenos Dauniskio gimnazijos darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraSas, patvirtintas Utenos
Dauni$kio gimnazijos direktoriaus 2020 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-104,

21. Utenos Daunidkio gimnazijos vaizdo duomeny tvarkymo taisyklés, patvirtintos Utenos Dauniskio
gimnazijos direktoriaus 2018 m. balandZzio 10 d. jsakymu Nr. V-31.

22. Utenos Dauniskio gimnazijos informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy
stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarkos apraSas, patvirtintas Utenos DauniSkio gimnazijos
direktoriaus 2017 m. rugpjucio 28 d. jsakymu Nr. V-86.



23. Utenos Dauniskio gimnazijos lygiy galimybiy politika ir jos jgyvendinimo tvarkos aprasas,
patvirtintas Utenos Daunikio gimnazijos direktoriaus 2017 m. rugpjii¢io 28 d. jsakymu Nr. V-84.

24. Mokiniy priémimo j Utenos Daunikio gimnazija komisijos darbo reglamentas, patvirtintas Utenos
Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2021 m. kovo 8 d. jsakymu Nr. V-29, 2022-04-12 jsakymo Nr. V-50
pakeitimas.

25. Utenos Daunidkio gimnazijos mokiniy paZintinei veiklai skirty 1¢8y naudojimo tvarkos aprasas,
patvirtintas Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2022 m. lapkri¢io 23 d. jsakymu Nr. V-113.

26. Utenos Dauniskio gimnazijos mokiniy pavéZéjimo ir vaziavimo i8laidy kompensavimo tvarkos
apradas, patvirtintas Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2021 m. vasario 8 d. jsakymu Nr. V-15.

27. Utenos Daunikio gimnazijos mokiniy nemokamo maitinimo tvarkos apra3as, patvirtintas Utenos
Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2021 m. spalio 4 d. jsakymu Nr¢. V-96.

28. Utenos Daunidkio gimnazijos darbuotojy materialinés atsakomybés ir turtinés Zalos atlyginimo
tvarkos apragas, patvirtintas Utenos Daunidkio gimnazijos direktoriaus 2018 m. liepos 20 d. jsakymu Nr.
V-66.

29. Utenos Daunigkio gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai, patvirtinti Utenos Dauniskio
gimnazijos direktoriaus 2019 m. spalio 29 d. jsakymu Nr. V-91.

30. Utenos Dauniskio gimnazijos klasés vadovo veiklos apraSas, patvirtintas Utenos Dauniskio
gimnazijos direktoriaus 2018 m. geguzeés 18 d. jsakymu Nr. V-52.

31. Utenos Daunidkio gimnazijos komandiruo¢iy i$laidy apmokéjimo taisyklés ir Utenos DauniSkio
gimnazijos dienpinigiy mokéjimo tvarkos apra3as, patvirtintas Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus
2019 m. vasario 11 d. jsakymu Nr. V-19,

32. Utenos Dauniskio gimnazijos vaiky, vartojandiy narkotines, psichotropines, kitas psichikg
veikianias medZiagas, nustatymo organizavimo tvarkos apradas, patvirtintas Utenos Dauniskio
gimnazijos direktoriaus 2022 m. geguZés 17 d. jsakymu Nr. V-62.

33. Utenos Dauniskio gimnazijos poveikio priemoniy taikymo netinkamai besielgiantiems mokiniams
tvarkos saprasas, patvirtintas Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2022m. geguzés 17 d. jsakymu
Nr. V-63.

34. Nuotolinio darbo Utenos Dauniskio gimnazijoje tvarkos aprasas, patvirtintas Utenos Dauniskio
gimnazijos tvarkos aprasas, patvirtintas Utenos DaOunikio gimnazijos direktoriaus 2019 m. rugpjicio
22 d. jsakymu Nr. V-64.

35. Utenos Daunikio gimnazijos ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos aprasas,
patvirtintas Utenos Dauni¥kio gimnazijos direktoriaus 2020 m. lapkri¢io 3 d. jsakymu Nr, V-81.

36. Utenos Dauniskio gimnazijos gimnazisty uniform dévéjimo tvarkos apralas, patvirtintas Utenos
Daunidkio gimnazijos direktoriaus 2020 m. rugséjo 30 d. jsakymu Nr. V-75.

37. Utenos Daunidkio gimnazijos mokytojy darbo laiko grafiko sudarymo tvarkaos apradas patvirtinta
Utenos Daunidkio gimnazijos direktoriaus 2019 m. rugpjii¢io 29 d. jsakymu Nr. V-67.

38. Utenos Daunikio gimnazijos veiklos kokybés jsivertinimo tvarkos apraSas, patvirtintas Utenos
Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2020 m. spalio 13 d. jsakymu Nr, V-79.

39. Visy Utenos Daunikio gimnazijoje esan¢iy pareigybiy apradai.

40. Utenos Daunikio gimnazijos vidaus kontrolés politika, patvirtinta Utenos Dauniskio gimnazijos
direktoriaus 2020 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr, V-79.

41. Utenos Daunidkio gimnazijos paramos gavimo, apskaitos ir panaudojimo tvarkos aprasas, patvirtintas
Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2021 m. vasario 1d. jsakymu Nr. V-10.

42, Maitinimo organizavimo Utenos Dauniskio gimnazijoje tvarkos apradas, patvirtintas Utenos
Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2021 m. geguzés 13 d. jsakymu Nr. V-55.

43. Utenos Dauniskio gimnazijos gautiny ir mokeéting sumy skoly suderinimo tvarkos apradas,
patvirtintas Utenos Daunidkio gimnazijos direktoriaus 2022 m. rugpjii¢io 31 d. jsakymu Nr. V-85.

44, Utenos Dauniskio gimnazijos korupcijos prevencijos programa, patvirtinta Utenos Dauniskio
gimnazijos direktoriaus 2020 m. gruodzZio 28 d. jsakymu Nr. V-103.

45. Psichologinés pagalbos teikimo Utenos Dauniskio gimnazijoje tvarkos apraSas, patvirtintas Utenos
Daunidkio gimnazijos direktoriaus 2021 m. vasario 8 d. jsakymu Nr. V-16.



46. Utenos DauniSkio gimnazijos direktoriaus pavaduotojo ugdymui veiklos vertinimo nuostatai,
patvirtinti Utenos Daunikio gimnazijos direktoriaus 2021 m. vasario 1 d. jsakymu Nr. V-9; 2022-01-11
jsakymo Nr. V-8 pakeitimas.

47. Utenos Daunidkio gimnazijos darbuotojy saugos ir sveikatos, bei gaisrings saugos instrukcijy
rengimo ir instruktavimo tvarkos aprasas, patvirtintas Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus 2021
m. kovo 17 d. jsakymu Nr. V-34,

48. Utenos Daunidkio gimnazijos smurto ir priekabiavimo (mobingo) darbo aplinkoje prevencijos
politika, patvirtinta dirrektoriaus 2022 m. spalio 28 d. jsakymu Nr. V-107.

49, Utenos Dauniskio gimnazijos mokiniy turizmo renginiy organizavimo tvarkos aprasas, patvirtintas
direktoriaus 2022 m. liepos 13 d. jsakymu Nr. V-78,

50, Utenos Daunidkio gimnazijos kasos aparaty naudojimo tvarkos apradas, patvirtintas direktoriaus
2022 m. rugséjo 22 d. jsakymu Nr. V-94,

51. Utenos Dauniskio gimnazijos mokiniy paskirstymo j klases tvarkos aprasas, patvirtintas
direktoriaus 2021 m. kovo 10 d. jsakymu Nr. V-32.



Utenos Dauniskio gimnazijos
vidaus kontrolés politikos
2 priedas

Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus jsakymuy, nustatyty vidaus tvarkos, darbo tvarkos
taisykliy, aprady, tvarky, instrukeijy ir kity vidaus kontrolés sistemos dokumenty

sgrasas

Veiklos sritis

Taikantis administracijos
padalinys/asmuo

Gimnazijos teisés
aktas/dokumentas

Vidaus
administravimas

Visi gimnazijos darbuotojai

Gimnazijos nuostatai

Darbo tvarkos taisyklés

Vidaus tvarkos taisyklés

Smurto ir paty&iy prevencijos ir

intervencijos  vykdymo  tvarkos
apraSas

Informaciniy ir  komunikaciniy
technologijy naudojimo bei

darbuotojy stebésenos ir kontrolés
darbo vietoje tvarka

Lygiy galimybiy politika ir jos

_igyvendinimo tvarka
Darbuotojy materialinés
atsakomybés ir turtinés Zalos

atlyginimo tvarkos apra3as

Nuotolinio darbo tvarkos aprasas

Korupcijos prevencijos programa

Gimnazijos
struktiira ir
atsakomybés
pasiskirstymas

Vida Adikliené ir Inga Tutkiene;

Visi gimnazijos darbuotojai Gimnazijos valdymo struktiiros
schema

Visi gimnazijos darbuotojai Pareigybiy apra§ymai

Visi  gimnazijos  darbuotojai, | Veiklos  kokybés  jsivertinimo

iSskyrus D pareigybés lygio | tvarkos aprasas

darbuotojus

Direktoriaus pavaduotojos ugdymui | Direktoriaus isakymas del

pavaduotojy ugdymui veiklos sri¢iy
nustatymo

Gimnazijos veiklos
planavimas ir
organizavimas

Visi gimnazijos darbuotojai Gimnazijos  2019-2021 mety
strateginis veiklos planas
- Visi gimnazijos darbuotojai Gimnazijos 2021 mety veiklos
planas
Visi gimnazijos darbuotojai Gimnazijos  2020-2021 m.m.

pagrindinio ir vidurinio ugdymo
programy ugdymo planas

Asmenys, atsakingi uz darbo laiko
apskaitg: direktoriaus pavaduotoja

ugdymui Vida Adiklieneé,
direktoriaus  pavaduotojas  {ikiui
Gintautas Vaidnoras,

vyresn.buhalteré Asta Samavidiené

Gimnazijos darbo laiko apskaitos
taisykles

Bibliotekininké Ramuneé
Jankauskiené

Gimnazijos  bibliotekos  veiklos

dokumentai




Duomeny sauga

Direktoriaus pavaduotojos ugdymui
Vida Adikliené, Inga Tutkiené;

asmens  duomeny
politika  ir  jos

Gimnazijos
saugojimo

Sekretoré Vilija Leikiené; igyvendinimo tvarka.
Vyresn.buhalteré Asta Samavidiené

ir visi gimnazijos darbuotojai

Direktoriaus pavaduotojos ugdymui | Gimnazijos ~ mokiniy  ir  jy

Vida Adikliené, Inga Tutkieng; tévy(rlipintojy) asmens duomeny
Klasiy vadovai. teikimo ir asmens duomeny
tvarkymo apradas
Viesieji pirkimai VieSyjy pirkimy komisija. Viedyjy pirkimy organizavimo ir
VieSyjy pirkimy organizatorius | vykdymo tvarkos aprasas
Gintautas Vai$noras Komisijos sudarymo jsakymas
Apskaita Gimnazijos vyresnioji buhalteré | Gimnazijos  finansy  kontrolés
Asta Samavitiené taisykles;
Gimnazijos  materialiojo  turto
nuomos ne konkurso biidu tvarkos
apra3as;

Gimnazijos apskaitos politika;
Gimnazijos komandiruogiy i§laidy
apmokejimo taisyklés ir dienpinigiy
mokéjimo tvarka;

Gimnazijos gauting ir mokétiny
sumy skoly suderinimo tvarka;

Paramos gavimo,
panaudojimo komisija
Vyresn.buhalteré Asta Samavigiené

apskaitos ir

Gimnazijos  paramos  gavimo,
apskaitos ir panaudojimo tvarka

Darbuotojy sauga

Uz darbuotojy saugg atsakingas
asmuo Gintautas Vaidnoras

Gimnazijos  vaizdo  duomeny
tvarkymo taisyklés

Ekstremaliy  situacijy  valdymo
planas

Darbuotojy saugos ir sveikatos bei
gaisrinés saugos instrukcijos

|sakymai, reglamentuojantys darby
sauga gimnazijoje




Utenos Dauniskio gimnazijos
vidaus kontrolés politikos
3 priedas

ISTAIGOS VEIKLOS RIZIKOS VEIKSNIU SARASAS

Pagrindiniai procesai

Rizikos veiksniai

1. Istaigos teisés akty
rengimas ir vykdymas

. Netinkamai rengiami ar ne laiku parengti dokumentai, jsakymai

sutartys.

Laiku nejvykdyti direktoriaus jsakymai, pavedimai.

Nejvykdytos strateginiame veiklos plane ar metiniuose veiklos
planuose numatytos priemones, veiklos.

4. Reglamentuoty tvarkos apraSy, taisykliy bei procediiry trikumas.
1. Pareigybes funkcijy, pavedimy netinkamas atlikimas ar

2. Zmogiskyjy istekliy neatlikimas laiku.

valdymas ir darbo laiko [2. Darbo laiko grafiky nesilaikymas.

naudojimas 3. Nepakankamas arba netinkamas vidinis ir iSorinis

komunikavimas.

3. Asignavimy
valdymas, turto
isigijimas, naudojimas ir
apsauga

—

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo triikumai ir klaidos.
Istaigos turto sugadinimo ar praradimo atvejai.

Turto inventorizacijos komisijos atliktos inventorizacijos
netikslumai ir trikumai.

Sandoriy, sutar¢iy ir jsipareigojimy vykdymo pazeidimai.

4. Teikiamos paslaugos
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Teikiamy paslaugy (nuomos, mokiniy maitinimo organizavimo)
triikumai.
Skundai dé¢l priimty sprendimy ir paslaugy teikimo.

5. Ataskaitos ir
atskaitomybe

[

Laiku nepateikta informacija ar dokumentai pagal nurodytas datas
ir laika.

Laiku neatsakyti ar netinkamo turinio rastai.

Neatsakingai vykdoma pagal funkcijas ir pavedimus atskiry
veiklos sri¢iy kontrolé.

Audito, jsivertinimo ar patikrinimy metu pakartotinai nustatyti
neigiami faktai.

6. Kita
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Nepakankamai apradyti procesai ir atskiros procediiros.
Nepakankamas programy finansavimas.

Stichinés nelaimes.

Avarijos, nelaimingi atsitikimai.

Ekstremali situacija, nepaprastoji padétis, karantino situacija.




UTENOS DAUNISKIO GIMNAZIJOS
VIDAUS KONTROLES VERTINIMO KLAUSIMYNAS

Bendri duomenys:
Darbuotojy skai¢ius —
Pareigybiy (etaty) skaicius —

.0 TN & VOO

Utenos Dauniskio gimnazijos
Vidaus kontrolés politikos
4 priedas

Eil.
Nr.

Klausimai

Atsakymai

I. GIMNAZIJOS STRUKTURA IR
ATSAKOMYBES PASISKIRSTYMAS.

Taip Ne

Komentarai

Ar gimnazijoje yra direktoriaus patvirtinta
valdymo struktiira ?

Ar gimnazijoje yra paskirti asmenys, turintys
teis¢ duoti privalomus vykdyti nurodymus?

Ar gimnazijoje yra dokumentai, kuriuose
nurodytos darbuotojy pareigos, funkcijos ir
atsakomybe?

Ar gimnazijos darbuotojai atsiskaito uZ savo
funkciju, pareigy vykdyma?

II. GIMNAZIJOS VEIKLOS
PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

Ar gimnazijoje yra dokumentai, rodantys
gimnazijos veiklos strategavima ir planavima.

5.1.

Ar planavimo dokumentuose numatyta, kaip
bus vykdoma suplanuoty veikly ir rezultaty
perzitira, vertinimas ir kontrole?

5.2

Ar suplanuoty ir vykdomy veikly vertinimas
fiksuojamas




)
Ar  gimnazijoje  numatytas  darbuotojy
skatinimas, motyvavimas uZ gerg pareigy
vykdyma?

6.1. Ar per pragjus) laikotarp; darbuotojai buvo
skatinami?

6.2. Ar per pra¢jusj laikotarpj yra uzfiksuota pastaby
del netinkamy veiksmy gimnazijos veikloje
paslaugy suteikimo?

II. GIMNAZIJOS TURTO APSAUGA

T Ar yra dokumentai, reglamentuojantys
‘gimnazijos turto apsauga?

8. Ar per praéjusj laikotarpj nustatyta tvarka buvo
atlikta turto inventorizacija?

8.1. Ar inventorizacijos metu buvo nustatyta turto,
esan¢io  apskaitoje, ir faktiskai  rasto
neatitikimy?

9, Ar gimnazijos turtas tinkamai saugomas?

9.1. Ar yra paskirti asmenys, atsakingi uz perduoto
naudoti turto kontrolg?

9.2. Ar gimnazijos turtas (taip pat ir pastatai) yra
apdrausti?

93. |Ar turto apsauga perduodama saugos
tarnyboms?

94. Ar per pragjusj laikotarp; fiksuota turto
praradimo, sugadinimo atvejy deél gaisro,
isilauzimuy, vagysciy?

9.5, Ar per pragjusj laikotarpj fiksuota turto
praradimo, sugadinimo atvejy de¢l darbuotojy
kaltes?

9.6. Ar vykdyta turto saugos prevencija?

9.7. Ar darbuotojai apmokyti, kaip saugoti ir tausoti
turta?

9.8. Ar vykdoma materialiniy vertybiy apskaita?

IV. VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS
GIMNAZIJOJE




)
Ar gimnazijoje vykdomi pirkimai autinka LR

10.
teises akty nustatytus reikalavimus?

10.1. | A yra gimnazijos direktoriaus patvirtintos
viesyjy pirkimy organizavimo taisykles?

10.2. | Ar gimnazijoje yra paskirtas vieSyjy pirkimy
organizatorius?

10.3. | Ar nustatytu laiku pagal reikalavimus skelbti
VieSyjy pirkimy planas ir ataskaita?

104. | Ar per praéjusj laikotarpj buvo vykdomi
pirkimai, kuriems reikéjo sudaryti VieSojo
pirkimo komisija?

10.5. | Ar per pragjusj laikotarpj uzfiksuota pirkimy
pazeidimy ar kitokiy su pirkimais susijusiy
problemy?

V. GAUTOS PARAMOS IR PAJAMU UZ
TEIKIAMAS PASLAUGAS
ADMINISTRAVIMAS IR APSKAITA

1. Ar gimnazija yra paramos gavéjas?

11.1. | Argimnazijoje yra nustatyta paramos priémimo
ir panaudojimo tvarka?

11.2. | Ar yra sudaryta paramos skirstymo komisija?

11.3. | Ar yra paramos skirstymo komisijos darbo
reglamentas?

11.4. | Ar per praéjusj laikotarpj gimnazija gavo
parama?

11.5. | Ar gauta parama tinkamai jforminta ir
panaudota?

12. Ar per pra¢jusj laikotarpj gimnazija teike
mokamas paslaugas?

12.1. | Ar mokamy paslaugy teikimas gimnazijoje yra
tinkamai jformintas?

12.2. | Ar yra nustatyti teikiamy paslaugy jkainiai?

12.3. | Ar tinkamai pildytas Valgiaras¢iy ir vaiky
maitinimo atitikties patikrinimo Zurnalas?

12.4. | Ar visoms maitinimo paslaugy rusims yra

sudaromi atskiri valgiara$¢iai?




12.4.

Ar per pragjusj laikotarpj uzfiksuota pazeidimy,
susijusiy su maitinimo paslaugos teikimu?
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Ar per pra¢jusj laikotarpj yra gauta
nusiskundimy 1§ prekiy/paslaugy pardavejy del
netinkamo gimnazijos atsiskaitymo uz gautas
prekes ar suteiktas paslaugas?

VI. GIMNAZIJOS FINANSU KONTROLE

13.

Ar yra patvirtinta gimnazijos apskaitos politika?

13:1

Ar gimnazijoje yra patvirtintas asmeny, kuriems
suteikta teiseé rengti ir pasiradyti arba tik
pasiraSyti apskaitos dokumentus, saraSas su
paraSy pavyzdZiais?

13.2.

Ar per pra¢jusj laikotarpj buvo nustatyta
neteisétai atlikty operacijy, virSijant sagmatas ir
patvirtintus asignavimus?

13.3.

Ar sudarant finansines ataskaitas turtas,
Jsipareigojimai, pajamos ir sanaudos buvo
jvertinti  vadovaujantis  vieSojo  sektoriaus
apskaitos ir  finansinés  atskaitomybes
standartais?

13.4.

Ar gimnazijoje yra patvirtintos finansy
kontrolés taisyklés kaip vidaus kontrolés
politikos neatskiriama dalis?

1 1=

Ar per pragjusj laikotarp; uzfiksuota finansy
kontroles taisykliy pazeidimy?

13.6.

Ar gimnazijoje yra nustatyta vidaus kontroles
jgyvendinimo tvarka?

VIL KITU INSTITUCIJU ATLIKTA
GIMNAZIJOS VEIKLOS KONTROLE

14.

Ar per pragjusj laikotarp] gimnazijos veikla
vertino kitos institucijos? Jei taip, kokios
institucijos vertino ir kokius trikumus nustate?




Utenos Dauniskio gimnazijos
vidaus kontrolés politikos

5 priedas
VIDAUS KONTROLES VERTINIMAS
Eil. Vidaus kontrolés elementas Vertinimas Pagrindimas
Nr. Labai gerai Gerai Patenkinamai Silpnai

Bendras vidaus kontrolés vertinimas:

Vertinimo data:

Atsakingo asmens pareigos, vardas, pavardé, parasas






