PATVIRTINTA
Utenos Dauniskio gimnazijos direktoriaus
2019-10-29 jsakymu Nr. V-91

UTENOS DAUNISKIO GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos DauniSkio gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai)
sudaryti vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. [SAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d.
isakymo Nr. V-170 redakcija) patvirtintu Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu.

2. Sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne priimtas Gimnazijos
tarybos pritarimu bei suderinus su steigéju - Utenos rajono savivaldybés administracija.

3. Nuostatai reglamentuoja I-IV gimnazijos klasiy dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkan&iy dienyng funkcijas ir
atsakomybe.

4. I-IV klasiy mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma dienyne ,,Tavo mokykla“
(TAMO).

5. Gimnazija nevykdo I-IV klasiy mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

6. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir perkeliantys j
skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZifirintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

7. Gimnazijos darbuotojas, atsakingas uz elektroninio dienyno administravimg, tvarkyma, prieZiiirg
paruosia duomenis naujiems mokslo metams bei, esant poreikiui, duomenis nuolat atnaujina.

8. Elektroninj dienyng pildo visi gimnazijos mokytojai, klasiy vadovai, neformalaus §vietimo biireliy
vadovai.

9. Elektroninio dienyno pildymo ir kity duomeny fiksavimo prieziirg vykdo gimnazijos direktorius
ir direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

10. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkymg, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty
nustatyta tvarka.

I1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

11. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

11.1. yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga dienyno
funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeéiy intervalai, pazymiy tipai, mokytojy bei
mokiniy sgrasai ir kt.;

11.2. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar

uzmir$us suteikia naujus prisijungimo duomenis;

11.3. sukuria ir jraso triikstamus dalykus;

11.4. teikia dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi |

dienyno TAMO administratoriy.

12. Klasiy vadovai:

12.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgraSus;

12.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko

Mokytojg ir dienyno administratoriy;

12.3. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg iki penktadienio darbo dienos
pabaigos jveda duomenis j dienyng;

12.4. i8siaigkina tévus (globéjus, ripintojus), neturin¢ius galimybiy prisijungti prie dienyno,



ir kas ménesj (iki ménesio 10 dienos) jiems i§spausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas.
12.5. pasibaigus pusmeciui i§spausdina pusme¢io/metinio paZangumo ir lankomumo

ataskaitas ir pateikia pavaduotojui ugdymui per 10 kalendoriniy dieny nuo ugdymo proceso etapo
pabaigos;

12.5.1. tuo atveju, jei pasibaigus ugdymo procesui nors vienam tam tikros klasés mokiniui bus
paskirtos papildomos uzduotys, jam yra privalu pasitikrinti mokymosi pasiekimus, i§laikyti brandos
egzaminus ir kt., tuomet ,,mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* bus spausdinama ir
talpinama | atskirg bylg ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, kai gaunami visi reikiami duomenys.
12.6. tikrina tévy aktyvumg elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus); jei tévai (globéjai,
riipintojai) neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai informuoja gimnazijos
administracija; ’

12.7. pildo mokiniy dokumentus:

12.7.1. I-1I klasiy mokiniy socialine-pilietine veikla;

12.8. vidaus Zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanéiais mokytojais,
mokyklos administracija;

12.9. paruosia dienyno ataskaitg apie mokinio, i§vykstan¢io i§ mokyklos, mokymesi

pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

12.10. ugdymo procesui pasibaigus formuoja ataskaitas ,,Klases paZangumas®, ,,Mokiniy

mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting® ir patvirtina duomeny jose teisingumg para3u bei perduoda
gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui;

12.11. pastebétas klaidas iSspausdintuose lapuose i§taiso kartu su asmeniu, suklydusiu

dienyne, ir lapus i§spausdina i§ naujo;

12.12. kiekvieng karta supaZindinus mokinius su Brandos egzaminy organizavimo ir

vykdymo tvarkos aprasu, pagrindinio i8silavinimo paZymeéjimy ir brandos atestaty i§davimo tvarka,
iSspausdina Siuos lapus, pateikia mokiniams pasiradyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui, atlikus saugaus elgesio instruktaza, saugo klasés segtuve ir pasibaigus mokslo metams
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

12.13. Informuoja dalyko mokytojus apie mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar grjZusio i%
sanatorijos ir pan., paZymius laisku.

13. Mokytojai:

13.1. mokslo mety pradzioje suveda savo klases, uzra$o tiksly ir pilng (pagal ugdymo

plang) dalyko ar modulio pavadinima su grupés numeriu, sudaro savo dalyko grupes ( grupé,
dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klasiy mokiniy), pazymi | jas jeinan&ius
mokinius;

13.2. suveda savo asmenin;j tvarkarastj;

13.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos tema, pazymius, paZymi neatvykusius

mokinius, pavélavimus, namy darbus ir pastabas;

13.4. ne véliau kaip prie§ savait¢ dienyne paZymi numatomus kontrolinius darbus (skyrelyje
,»PAMOKOS TEMA* nurodo kontrolinio darbo temg);

13.5. mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar grizusio i§ sanatorijos ir pan., paZymius

dalyko mokytojas suraSo j dienyng nuo tos dienos kai jis atvyko ar sugriZo (sanatorijos paZymiai
paZymimi kita spalva).

13.6. prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi j gimnazijos

dienyno administratoriy;

13.7. pusmec€io jvertinimus iSveda paskuting pamoka iki pusmecio pabaigos, nes pusmeéiy bei
metiniai jvertinimai bei suvesti lankomumo duomenys automatiskai ,,uzsirakins iki tos pacios
dienos, kurig jie buvo jvesti, 24 valandos;

13.8. kiekvieng kartg supazindinus mokinius su dalyko brandos egzaminy, jskaity,

pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo programomis, jskaity ir dalyko brandos egzamino
vykdymo instrukcijomis, i§spausdina Siuos lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir perduoda klasés
vadovui;

13.9. vidaus zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija;

13.10. pavaduojant kitg mokytojg ta pacig dieng uZpildo dienyna;

13.11. jei mokinys kai kuriy dalyky mokosi savarankiskai, namuose, eilutéje ties mokinio

vardu ir pavarde nuo mokymosi pradZios nurodoma mokymosi forma.



14. Socialinis pedagogas:

14.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma, gautas pastabas;
14.2. stebi j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomumg, gautas pastabas;

14.3. vidaus Zinutémis gali bendrauti su mokiniais, ju tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

15.1. vykdo dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengimg pagal mokyklos
vadovy darbo pasiskirstyma;

15.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmegiy trukmeés laikg;

15.3. sukuria naujai atsiradusias klases ir jrago klasiy vadovus;

15.4. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasg ir jraSo trikstamus mokinius ir mokytojus;
15.5. mokiniui pereinant j kita mokykla ar dél kity prieZas¢iy i§einant i§ mokyklos, dienyne
pazymi apie mokinio i§vykimg;

135.6. jveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi namuose, sanatorijoje, dél mokiniy
atvykimo mokytis ir i§vykimo i§ gimnazijos;

15.7. jveda pavaduojangius mokytojus. :

16. Mokyklos direktorius - uztikrina dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimuma jame, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta
tvarka.

III. NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

17. Mokytojai, vykdantys neformalyjj $vietima iki rugsejo 15 dienos sudaro savo grupes,
pazZymi j jas jeinanéius mokinius.

18. ta paia dieng jveda veiklos turinj, neatvykusius mokinius.

19. mokslo mety eigoje mokiniy saraai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti neformalaus
Svietimo birelj, mokytojas jj i§braukia i¥ sara¥y nuimdamas varnele. Atvykus naujam mokiniui,
mokytojas jj jtraukia j savo grupe.

IV. ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENY PERKELIMAS | SKAITMENINE
LAIKMENA

20. Ugdymo procesui pasibaigus gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

20.1. gautas i§ klasiy vadovy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines®,
iSspausdintuose lapuose patikrina, pasiraso, patvirtindamas duomeny jose teisingumg ir jdeda j byla,
tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

20.2. visa dienyng perkelia j skaitmenines laikmenas (kartu su administratoriumi);

20.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny

teisingumg, tikruma ir autentidkuma;

20.4. mokiniy ugdomaja veiklg vykdangiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo

metus, jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda
Jja tvarkyti kitam asmeniui;

20.5. dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, tekstg ar ivertinimg — informuoja klaida

padariusj asmenj.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

21. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvo istatymo (Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2005 m. rugpjugio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83, nustatytg laikg. —==
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